
行政规范性文件合法性审查流程图

以党委、政府、办公厅（室）名义发文

报办公厅（室）发文

履行发文程序

政府常务会议或者全体会议审议

会议材料包括：（一）汇报材料；（二）送审稿；（三）

征求社会各界和市民意见的情况说明；（四）专家论

证报告；（五）法律咨询意见；（六）合法性审查意见；

（七）议题主办部门集体讨论决策情况；（八）各单

位反馈意见协调处理情况及反馈意见原件。

起草单位按照或者参考《长春市人民政府办公厅关

于进一步规范市政府常务会议管理的通知》（长府

办发〔2016〕45 号）文件要求，准备会议材料

起草单位负责在单位网站公开征求意见（不少于 15 个工作日）、征求其他部

门意见、组织专家论证、进行风险评估，上述四个环节可以同时进行，填写

文件卷宗，提供参照、依据文件等

以政府、办公厅名义发文需要上政府常务会的以单位名义发文

单独发文 联合其他单位发文

牵头单位

履行联合发文程序

办公室履行

发文程序

起草单位五日内对上级司法行政机关合法性审查

意见采纳情况书面进行回复

司法行政机关出具合法性审查意见书

向上级或者同级司法行政机关申请合法性审查

（报送卷宗纸质版、在驾驶舱发送带有文号的申请合法性

审查的函和文件草案）

非行政规范性文件

起草文件 法制机构初审

不需要上政府常务会的

行政规范性文件

单位法制机构进行合法性审查


